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Messina, 07/06/2025

OGGETTO: ADEMPIMENTI DI FINE ANNO SCOLASTICO 2024/2025

| docenti sono invitati:

Ai Docenti
dell’l.C. “S. Margherita”
LORO SEDI

Al DSGA
Agli Atti
Al Sito WEB

v aleggere attentamente la presente circolare riassuntiva degli adempimenti di fine anno scolastico;
v’ arispettare rigorosamente le date per la consegna di quanto richiesto.

RESPONSABILI DI PLESSO

v" Consegnano il Registro delle firme di
presenza di tutto il personale del plesso,
compreso il Personale ATA e la relazione
finale dell’incarico svolto.

plesso per quanto riguarda il riordino dei

nelle aule scolastiche
v' Comunicano per iscritto i lavori di

I’anno scolastico prossimo nel modo
migliore anche dal punto di vista della
sicurezza.

v" Coordinano gli adempimenti dei docenti di

sussidi didattici e di ogni materiale presente

manutenzione nei plessi, necessari e urgenti
da eseguirsi nei mesi estivi per poter iniziare

Inviare all’indirizzo di
posta istituzionale
entro il 20 giugno

RESPONSABILI LABORATORI

v" Consegnano relazione sull’attivita svolta
v" Predispongono uno schema di sintesi su:

- proposte di acquisti per il prossimo anno,
i materiali da integrare o da sostituire;
- aspetti di criticita e proposte migliorative.

Inviare all’indirizzo di
posta istituzionale
entro il 20 giugno
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FUNZIONI STRUMENTALI

v' Consegnano relazione, da presentare al
Collegio, sulle attivita svolte, con particolare
riguardo a:

- aspetti positivi e criticita

- proposte migliorative

Inviare all’indirizzo di
posta istituzionale
entro il 20 giugno

COLLABORATORI DEL D.S.

v" Consegnano dettagliata relazione

dell’operato svolto.

Inviare all’indirizzo di
posta istituzionale
entro il 20 giugno

DOCENTI DI SOSTEGNO

In accordo con FS Inclusione Russo Fortunata:

v" consegnano PEI con verifica finale, eventuale
consegna verbali, documenti di passaggio

v' consegnano ausili da restituire al CTS e/o
organizzazione ausili da conservare.

Inviare all’indirizzo di
posta istituzionale
entro il 20 giugno

TUTTI | DOCENTI v" Rendicontano con dettagliata relazione le | Inviare all’indirizzo di
attivita svolte per accedere al Fondo di | posta istituzionale
Istituto (rendicontazione progetti a | entroil 20 giugno
pagamento e partecipazione a commissioni o
gruppi di lavoro)
SCUOLA INFANZIA
DATA ORARIO IMPEGNI MODALITA COORDINATORE
ATTIVITA
Giovedi 9,00/12,00 Inventario di tutto il materiale In presenza Responsabili di
12 giugno didattico e non Plessi di plesso
appartenenza
Incontri di raccordo: scambio Le riunioni si FS Continuita
informazioni terranno in FS Alunni H
Scuola Infanzia/Scuola Primaria presenza presso il
| docenti della Scuola dell’Infanzia " o
i O o plesso “S. Neri” e
presenteranno gli alunni in uscita ai
. . L. non dovranno
docenti delle attuali classi quinte ] ]
. . interferire con lo
della Scuola Primaria, secondo la . _
. - svolgimento degli
seguente scansione oraria:
Martedi esami.
24 giugno 8,30/10,00 | Galati Marina, Galati S. Anna, A.Saitta | Ex Macello, Galati
S. Anna, A. Saitta




10,00/11,30

S. Neri, Briga Marina, A. Ragazzi

S. Neri, Giampilieri
Marina, A. Ragazzi

11,30/13,00 S. Stefano Briga, S. Stefano Medio S. Stefano Briga, S.
Stefano Medio
SCUOLA PRIMARIA
DATA ORARIO IMPEGNI MODALITA COORDINATORE
ATTIVITA
Giovedi 9,00/12,00 Inventario di tutto il materiale In presenza Responsabili di
12 giugno didattico e non Plessi di plesso
appartenenza
Venerdi A partire Pubblicazione degli esiti degli scrutini In presenza Responsabili di
13 giugno dalle ore sul Registro Elettronico Argo, area Plessi di plesso
9,00 riservata alla classe (bacheca): solo appartenenza
esito “Ammesso”/“Non Ammesso”
Incontri di raccordo:
scambio informazioni In presenza FS Continuita
Lunedi 16 Scuola Primaria /Scuola Secondaria Plesso S. Neri e FS Alunni H
giugno 8:00/8:30 Galati S. Anna non dovranno
8:30/10:00 | S. Stefano Briga /S. Stefano Medio interferire con lo
10:00/11:30 S. Margherita svolgimento degli
11:30/12:00 Alfio Ragazzi esami.
Martedi 8:00/9:00 Giampilieri Sup.
17 giugno | 9:00/11:00 Galati Mar.
11:00/12:00 Briga Marina
Mercoledi | 9,00/12,00 Riunione di plesso In presenza Responsabile di
18 giugno ODG: -problematiche emerse, Plessi di plesso
confronto anno scolastico trascorso, appartenenza
proposte per il prossimo anno
Incontri di raccordo: scambio Le riunioni si
informazioni terranno in
Martedi Scuola Infanzia/Scuola Primaria presenza presso FS Continuita
24 giugno | docenti della Scuola dell’Infanzia il plesso “S. Neri” ES Alunni H

presenteranno gli alunni in uscita ai
docenti delle attuali classi quinte
della Scuola Primaria, secondo la
seguente scansione oraria:

e non dovranno
interferire con lo
svolgimento
degli esami.




8,30/10,00 Galati Marina, Galati S. Anna, A.Saitta | Ex Macello,
Galati S. Anna, A.
Saitta
10,00/11,30 S. Neri, Briga Marina, A. Ragazzi S. Neri,
Giampilieri
Marina, A.
Ragazzi
11,30/13,00 S. Stefano Briga, S. Stefano Medio S. Stefano Briga,
S. Stefano Medio
SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO
Lunedi 16 Incontri di raccordo: Le riunioni si Prof.ssa Russo
giugno scambio informazioni terranno in
Scuola Primaria /Scuola presenza presso | Docenti non
Secondaria . “ . . .
il plesso “S. impegnati negli
8:00/8:30 Galati S. Anna Neri” e non Esami di Stato
8:30/10:00 |S. Stefano Briga/ S. Stefano Medio dovranno
10:00/11:30 | S. Margherita interferire con lo
8:00/9:00 Giampilieri Sup. degli esami.
Martedi 9:00/11:00 | Galati Mar.
17giugno  714:00/12:00 | Briga Marina
Mercoledi 9:00/12:00 In presenza Prof.5s® Russo
18 giugno Formazione future classi prime Plesso S. Neri Docenti non
impegnati negli
Esami di Stato
Giovedi 9:00/12:00 In presenza Prof.>2 Russo
19 giugno Formazione future classi prime Plesso S. Neri Docenti non
impegnati negli
Esami di Stato
COMITATO DI VALUTAZIONE Data da definirsi
RIUNIONE GLI Data da definirsi
COLLEGIO DOCENTI Data da definirsi

Tali impegni potrebbero subire variazioni che verranno tempestivamente comunicate.




Si ricorda che tutti i docenti, fino al 30.06.2025 sono formalmente a disposizione della scuola per eventuali
attivita fino alla conclusione degli adempimenti sopra elencati. Si coglie I'occasione per ricordare che si
riprendera regolarmente servizio lunedi 01 settembre 2025.

Si ringrazia per la collaborazione

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof. ssa Fulvia Ferlito

(Firma autografa sostituita da indicazioni a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3, comma 2,D.Lgs. 39/93)



