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CIRCOLARE N. 238 Messina, 24 aprile 2025

Al personale ATA
I.C. “SANTA MARGHERITA”
LORO SEDI

Al DSGA
Agli atti
Al sito web

OGGETTO: Presentazione piano ferie/ ore di Straordinario ATA per il ponte del 1° maggio 2025.

Al fine di predisporre una adeguata ed efficiente organizzazione e copertura del servizio
relativamente al piano presenze per il ponte del 1° maggio, si pregano le SS.LL. di far pervenire in
Segreteria il prospetto con I'espressione delle preferenze dei dipendenti di fruizione di ferie / festivita

soppresse / recupero ore di straordinario entro e non oltre martedi 28 aprile 2025.

Le attivita didattiche saranno sospese per il Ponte del 1° maggio, nella giornata del 02.05.2025, come
da Delibera Consiglio D’Istituto n. 2 del 9 settembre 2024; in tale giornata verra, altresi, sospeso il
ricevimento pomeridiano dell’'utenza e il personale ATA svolgera il proprio orario di servizio dalle ore

07:30 alle ore 14:42.

Durante la sospensione delle attivita didattiche si dovra garantire la presenza delle seguenti unita nel

plesso S. Neri:
> n. 2 assistenti amministrativi

> n. 2 collaboratori scolastici

| restanti plessi dell’lstituto rimarranno chiusi.
Successivamente alla definizione del piano, sara possibile presentare in segreteria 'istanza di ferie /
festivita soppresse / recupero ore di straordinario a cui seguira formale comunicazione di
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autorizzazione da parte del DS.

E opportuno ricordare che per la copertura dei giorni di ferie devono essere prioritariamente utilizzati

RECUPERO STRAORDINARI, eventuali ferie residue dell’anno precedente.

Si confida nella collaborazione delle SS.LL. nella proposta dei periodi di ferie che consentano una

adeguata turnazione nel plesso S. Neri e negli Uffici di Segreteria.

Cordiali saluti.

Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa Fulvia Ferlito

Firma autografa sostituita da indicazioni a mezzo stampa ai sensi
dell’art.3, comma 2, D. Lsg 39/93



