
   

 

ISTITUTO COMPRENSIVO “SANTA MARGHERITA” 

 

Via Pozzo - 98142 Giampilieri Superiore (ME) 

 Tel. 090/3695987  

C. F. 97110520836 - Cod. Mecc. MEIC8AD002 – 

e-mail: meic8AD002@istruzione.it - meic8ad002@pec.istruzione.it 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO  
• Visto il D. Lgs. 297/1994;  

• Visto il D. Lgs. 112/1998 (art. 138);  

• Visto il D.P.R. 275/1999;  

• Visto il D. Lgs. 165/2001;  

• Visto il CCNL 2007 e il CCNL triennio 2016 - 2018;  

• Visto il Calendario Scolastico Regionale deliberato dalla Giunta Regionale della Sicilia con Decreto del 
Presidente della Regione n. 688 del  07/04/2023;  

• Vista la Delibera del Collegio dei Docenti n. 5 del 4/09/2023  
 

ADOTTA 
 

 il seguente piano delle attività per l’a.s.2023/2024 (art. 29 CCNL 2007): 

 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ COLLEGIALI 

DEI DOCENTI 

A.S. 2023-2024 

 

                                             COLLEGI DEI DOCENTI  

Lunedì  4/09/2023 9:00/11:00 h. 2,30 

Giovedì 7/09/2023 9:00/11:00 h. 2  

Giovedì 12/10/2021 16:30/18:30 h. 2  

Giovedì 21/12/2023 16:30/18:00 h  1,30  

Mercoledì 31/01/2024 16:30/18:00 h ,30  

Giovedì 14/03/2024 16:30/18:00 h 1,30  

Giovedì 23/05/2024 16:30/18:00 h 2  

Venerdì 28/06/2024 17:00/19:00 h 2  

 Tot. 15 h 
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RIUNIONI PER DIPARTIMENTI DISCIPLINARI 

Martedì 5/9/2023 9:00/12:00 h 3  

Mercoledì 6/09/2023 9:00/12:00 h 3  

Giovedì 16/05/2024   (secondaria) 14:30/16:30 h 2  

Lunedì 20/05/2024     (primaria) 16:30/18:30 h 2  

  Tot. 8 h 

  

ELEZIONI RAPPRESENTANTI DI CLASSE/SEZIONE (GENITORI) 

SCUOLA INFANZIA Mercoledì 25 ottobre  Assemblea con i genitori 16:00/17:00 

Elezioni rappresentanti 17:00/19:00 
 

SCUOLA PRIMARIA Mercoledì 25 ottobre  Assemblea con i genitori 16:30/17:30 

Elezioni rappresentanti 17:30/19:30 
 

SCUOLA SECONDARIA Giovedì 26 ottobre  Assemblea con i genitori 15:00/16:00 

Elezioni rappresentanti 16:00/18:00 

 

SCUOLA INFANZIA 

                                        CONSIGLI INTERSEZIONE 
 

 

DATA SEDE ORARIO DURATA 

NOVEMBRE 

Mercoledì 29/11/2023 
(insediamento rappresentanti) 

Plesso di appartenenza 16:15/17:45 1,30 ore 

GENNAIO 

Lunedì 29/01/2024 Plesso di appartenenza 16:15/17:45 1,30 ore 
 

MARZO 

Mercoledì 27/03/2024 Plesso di appartenenza 16:15/17:45 1,30 ore 
 

MAGGIO 

Giovedì 16/05/2024 Plesso di appartenenza 16:15/17:45 1,30 ore 
 

 

VERIFICHE QUADRIMESTRALI 
 

DATA SEDE ORARIO DURATA 

Martedì 23/01/2024 Plesso di appartenenza 16:15/18:15 2 ore 
 

Lunedì 27/05/2024 Plesso di appartenenza 16:15/18:15 2 ore 
 

 

RICEVIMENTO GENITORI 
 

DATA SEDE ORARIO DURATA 

Mercoledì 6/12/2023 Plesso di appartenenza 16:15/18:15 2 ore 
 

Giovedì 18/04/2024 Plesso di appartenenza 16:15/18:15 2 ore 
 



SCUOLA PRIMARIA 

CONSIGLI INTERCLASSE 
 

DATA SEDE ORARIO DURATA 

NOVEMBRE 

Mercoledì 29/11/2023 
(insediamento rappresentanti) 

Plesso di appartenenza 16:15/17:45 1,30 ore 
 

GENNAIO 

Lunedì 29/01/2024 Plesso di appartenenza 16:15/17:45 1,30 ore 
 

FEBBRAIO - SCRUTINI 

Lunedì 5/02/2024    
Mercoledì 7/02/2024    
Giovedì 8/02/2024    
Venerdì 9/02/2024    

 
Plesso “S. Neri” 

 
Dalle 14:00  
a seguire 

 

MARZO 

Giovedì 28/03/2024  Plesso di appartenenza 16:10/18:10 2 ore 
 

MAGGIO 

Giovedì  16/05/2024 Plesso di appartenenza 16:10/18:10 2 ore 
 

SCRUTINI - GIUGNO 

Sabato 8/06/2024  Plesso “S. Neri” Dalle 14:00  
a seguire 

 
 

Lunedì 10/06/2024 
Martedì 11/06/2024 
Mercoledì 12/06/2024 

Plesso “S. Neri” Dalle 8:30 a 
seguire 

 

 

VERIFICHE BIMESTRALI 
 

DATA SEDE ORARIO 

Dal 22/11/2023 al 28/11/2023 Plesso di appartenenza Orario di servizio 
 

Dal 24/01/2024 al 30/01/2024 Plesso di appartenenza Orario di servizio 
 

Dal 24/03/2024 al 30/03/2024 Plesso di appartenenza Orario di servizio 
 

Dal 25/05/2024 al 31/05/2024 Plesso di appartenenza Orario di servizio 
 

 

                                                         RICEVIMENTO GENITORI 
 

 

DATA SEDE ORARIO DURATA 

Lunedì 4/12/2023 Plesso di appartenenza 16:30/18:30 2 ore 
 

Mercoledì 21/02/2024 Plesso di appartenenza 16:30/18:30 2 ore 
 

Mercoledì 17/04/2024 Plesso di appartenenza 16:30/18:30 2 ore 
 



SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

CONSIGLI DI CLASSE 
 

DATA SEDE CORSO CLASSE ORARIO DURATA 

OTTOBRE 

16/10/2023 S. Neri A/B/C/D/E/F 1^ 14:30 a seguire 45 m. 
 

17/10/2023 S. Neri A/B/C/D/E 2^ 14:30 a seguire 45 m 
 

18/10/2023 S. Neri A/B/C/D/E 3^ 14:30 a seguire 45 m 
 

NOVEMBRE 

27/11/2023 S. Neri A/B/C/D/E/F 1^ 14:30 a seguire 45 m 
 

28/11/2023 S. Neri A/B/C/D/E 2^ 14:30 a seguire 45 m 
 

29/112023 S. Neri A/B/C/D/E 3^ 14:30 a seguire 45 m 
 

GENNAIO 

22/01/2024 S. Neri A/B/C/D/E/F 1^ 14:30 a seguire 45 m 
 

23/01/2024 S. Neri A/B/C/D/E 2^ 14:30 a seguire 45 m 
 

24/01/2024 S. Neri A/B/C/D/E 3^ 14:30 a seguire 45 m 
 

FEBBRAIO - SCRUTINI 1° QUADRIMESTRE 

5/02/2024 S. Neri A/B/C/D/E/F 1^ 14:30 a seguire 30 m 
 

6/02/2024 S. Neri A/B/C/D/E 2^ 14:30 a seguire 30 m 
 

7/02/2024 S. Neri A/B/C/D/E 3^ 14:30 a seguire 30 m 
 

APRILE 

22/04/2024 S. Neri A/B/C/D/E/F 1^ 14:30 a seguire 45 m 
 

23/04/2024 S. Neri A/B/C/D/E 2^ 14:30 a seguire 45 m 
 

24/04/2024 S. Neri A/B/C/D/E 3^ 14:30 a seguire 45 m 
 

MAGGIO 

20/05/2024 S. Neri A/B/C/D/E/F 1^ 14:30 a seguire 45 m 
 

21/05/2024 S. Neri A/B/C/D/E 2^ 14:30 a seguire 45 m 
 

22/05/2024 S. Neri A/B/C/D/E 3^ 14:30 a seguire 45 m 
 

GIUGNO - SCRUTINI FINALI 

7/06/2024 S. Neri A/B/C/D/E 3^ 14:30 a seguire 30 m 
 

8/06/2024 S. Neri A/B/C/D/E/F 1^/2^ 8:00 a seguire 30 m 
 



 

RICEVIMENTO GENITORI 

15/02/2024 16:30/18:30 2 ore 
 

27/05/2024 16:30/18:30 2 ore 
 

 

CALENDARIO ESAMI DI STATO CONCLUSIVI PRIMO CICLO A.S. 2023/2024 

DATA ATTIVITA’ ORARIO 

Lunedì 10/06/2024 RIUNIONE PRELIMINARE 09:00/11:00 

Martedì 11/06/2024 PROVA SCRITTA DI ITALIANO 08:00/12:00 

Mercoledì 12/06/2024 PROVA SCRITTA DI MATEMATICA 08:00/11:00 

Giovedì 13/06/2024 PROVA SCRITTA DI LINGUE 08:00/12:00 

Venerdì 14/06/2024 CORREZIONE COLLEGIALE 09:00/11:00 

Lunedì 17/06/2024 ESAMI ORALI 3A + SCRUTINI 08:00/14:00 

Martedì 18/06/2024 ESAMI ORALI 3A + SCRUTINI 08:00/14:00 

Mercoledì 19/06/2024 ESAMI ORALI 3B + SCRUTINI 08:00/14:00 

Giovedì  20/06/2024 ESAMI ORALI 3B + SCRUTINI 08:00/14:00 

Venerdì  21/06/2024 ESAMI ORALI 3C + SCRUTINI 08:00/14:00 

Sabato  22/06/2024 ESAMI ORALI 3C + SCRUTINI 08:00/14:00 

Lunedì  24/06/2024 ESAMI ORALI 3D + SCRUTINI 08:00/14:00 

Martedì  25/06/2024 ESAMI ORALI 3D + SCRUTINI 08:00/14:00 

Mercoledì  26/06/2024 ESAMI ORALI 3E + SCRUTINI 08:00/14:00 

Giovedì  27/06/2024 ESAMI ORALI 3E + SCRUTINI 08:00/14:00 

Venerdì  28/06/2024 RATIFICA FINALE 09.00/11.00 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



CALENDARIO MENSILE DEGLI IMPEGNI COLLEGIALI A. S. 2023-2024 

SETTEMBRE ORDINE DI SCUOLA E TIPOLOGIA IMPEGNI COLLEGIALI 
 

GIORNO ORE  INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA 
 

1/09/2023 8:30 Presa di servizio docenti neoassunti e trasferiti 
 

4/09/2023 9:00 Collegio dei docenti unitario 
 

5/09/2023 9:00/12:00 Riunione Dipartimenti 
disciplinari: 
Programmazione 
annuale per 
dipartimenti e per 
sezioni parallele 
Progetti da inserire nel 
PTOF 
Proposte uscite 
didattiche 

Riunione Dipartimenti 
disciplinari: 
Programmazione 
annuale per 
dipartimenti e per 
classi parallele 
Predisposizione prove 
d’ingresso 
Progetti da inserire nel 
PTOF 
Proposte viaggi di 
istruzione/uscite 
didattiche 

Riunione Dipartimenti 
disciplinari: 
Programmazione 
annuale per 
dipartimenti e per classi 
parallele 
Predisposizione prove 
d’ingresso 
Progetti da inserire nel 
PTOF 
Proposte viaggi di 
istruzione/uscite 
didattiche 

6/9/2023 9:00/12:00 Continuazione attività del giorno precedente 
 

7/09/2023 9:00 Collegio dei docenti unitario 
 

8/09/2023 11:00/12:00 Predisposizione spazi  nei plessi di appartenenza 
 

11/09/2023 Inizio attività didattiche 
 

OTTOBRE 
 

GIORNO ORE  INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA 
 

12/10/2023 16:30 Collegio dei docenti unitario 
 

16/10/2023 14:30   Consigli di classe  
classi 1^ A/B/C/D/E/F  

17/10/2023 14:30   Consigli di classe  
classi 2^ A/B/C/D/E   

18/10/2023 14:30   Consigli di classe  
classi 3^ A/B/C/D/E  

25/10/2023  Elezioni rappresentanti 
di sezione 

Elezioni rappresentanti 
di classe 

 

26/10/2023 15:00   Elezioni rappresentanti 
di classe 

NOVEMBRE 
 

GIORNO ORE  INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA 
 



22/11/2023 
 

16:10 
Orario di 
servizio 

 Prove di verifica 
bimestrali fino al 
28/11/2023 

 

27/11/2023 14:30   Consigli di classe con i 
rappresentanti dei 
genitori classi 1^ 
A/B/C/D/E/F  

28/11/2023 14:30   Consigli di classe con i 
rappresentanti dei 
genitori classi 2^ 
A/B/C/D/E   

29/112023 14:30 Consigli Intersezione 
con i rappresentanti dei 
genitori 

Consigli  Interclasse 
con i rappresentanti 
dei genitori  
 

Consigli di classe con i 
rappresentanti dei 
genitori classi 3^ 
A/B/C/D/E  

DICEMBRE 
 

GIORNO ORE  INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA 
 

4/12/2023 16:30/18:30  Colloqui individuali 
Primaria 

 

6/12/2023 16:15/18:15 Colloqui individuali 
Infanzia 

  

21/12/2023 16:30/18:00 Collegio docenti unitario 
 

Festività natalizie dal 23/12/2023 al 7/01/2024 
 

GENNAIO 
 

GIORNO ORE  INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA 
 

22/01/2024 16:30/18:30   Consigli di classe con i 
rappresentanti dei 
genitori classi 1^ 
A/B/C/D/E/F  

23/01/2024 Orario di 
servizio 

Verifiche quadrimestrali  Consigli di classe con i 
rappresentanti dei 
genitori classi 2^ 
A/B/C/D/E   

24/01/2024 
 

  Verifiche bimestrali 
scuola primaria 
Fino al 30/01/2024 

Consigli di classe con i 
rappresentanti dei 
genitori classi 3^ 
A/B/C/D/E  

29/01/2024 16:10 Consigli Intersezione Consigli di interclasse 
 

 

31/01/2024 16:30/18:00 Collegio dei docenti unitario 
 

FEBBRAIO 
 

GIORNO ORE  INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA 
 



5/02/2024 14:30  Scrutini 1° Q 
 

Scrutini 1° Q 
classi 1^ A/B/C/D/E/F 

6/02/2024 14:30   Scrutini 1° Q 
classi 2^ A/B/C/D/E 

7/02/2024 14:30  Scrutini 1° Q 
 

Scrutini 1° Q 
classi 3^ A/B/C/D/E 

8/02/2024 14:30  Scrutini 1° Q 
 

 

9/02/2024 14:30  Scrutini 1° Q 
 

 

15/02/2024 16:30/18:30   Incontri Scuola 
 Famiglia  

21/02/2024 16:30/18:30  Colloqui individuali 
Primaria 

 

MARZO 
 

GIORNO ORE  INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA 
 

14/03/2024 16:30/18:00 Collegio dei docenti unitario 
 

24/03/2024 Orario di 
servizio 

 Verifiche bimestrali 
scuola primaria fino 
al 30/03/2024 

 

27/03/2024 16:10/18:10 Consigli di Intersezione Consigli di Interclasse  
 

Vacanze pasquali dal 28/03/2024 al 2/04/2024 
 

APRILE 
 

GIORNO ORE  INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA 
 

17/04/2024 16:30/18:30  Colloqui individuali 
Primaria 

 

18/04/2024 16:30/18:30 Colloqui individuali Scuola 
Infanzia 

  

22/04/2024 14:30   Consigli di classe con i 
rappresentanti dei 
genitori  
classi 1^ A/B/C/D/E/F  

23/04/2024 14:30   Consigli di classe con i 
rappresentanti dei 
genitori  
classi 2^ A/B/C/D/E   

24/04/2024 14:30   Consigli di classe con i 
rappresentanti dei 
genitori  
classi 3^ A/B/C/D/E  

MAGGIO 
 

GIORNO ORE  INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA 
 

15/05/2024     



16/05/2024 16:10/18:10 Consigli di Intersezione   

16/05/2024 14:30/16:30  Consigli di Interclasse 
 

Riunione dipartimenti 
disciplinari  
-Adozione libri di testo  
-Preparazione prove 
d’esame 

20/05/2024   Riunione 
dipartimenti 
disciplinari  
Adozione libri di testo 
(Scuola primaria solo 
docenti classi terze e 
quinte) 

Consigli di classe con i 
rappresentanti dei 
genitori  
classi 1^ A/B/C/D/E/F  

21/05/2024    Consigli di classe con i 
rappresentanti dei 
genitori  
classi 2^ A/B/C/D/E   

22/05/2024   Verifiche bimestrali 
scuola primaria fino 
al 28/05/2024 

Consigli di classe con i 
rappresentanti dei 
genitori  
classi 3^ A/B/C/D/E  

23/05/2024 16:30/18:00 Collegio dei docenti unitario 
 

27/05/2024 Orario di 
servizio 

Verifiche quadrimestrali   Incontri Scuola 
Famiglia  

GIUGNO 
 

GIORNO ORE  INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA 
 

7/06/2024   FINE ATTIVITA’ DIDATTICHE 

14:30   Scrutini finali  
classi 3^ A/B/C/D/E 

8/06/2024 8:00   Scrutini finali 
classi 1^ e 2^ 
A/B/C/D/E/F 

10/06/2024 9:00/11:00  Scrutini finali Riunione preliminare 

11/06/2024 8:00/12:00   Prova scritta Italiano 

12/06/2024 8:00/11:00   Prova scritta 
Matematica 

13/06/2024 8:00/12:00  Formazione  Prova scritta 
Inglese/Francese 

14/06/2024 9:00/12:00   Ratifica scritti 

17/06/2024 8:00/14:00   Esami orali A 

18/06/2024 8:00/14:00   Esami orali A 

19/06/2024 8:00/14:00   Esami orali B 

20/06/2024 8:00/14:00   Esami orali B 

21/06/2024 8:00/14:00   Esami orali C 

22/06/2024 8:00/14:00   Esami orali C 

24/06/2024 8:00/14:00   Esami orali D 

25/06/2024 8:00/14:00   Esami orali D 

26/06/2024 8:00/14:00   Esami orali E 

27/06/2024 8:00/14:00   Esami orali E 

28/06/2024 9:00/11:00 FINE ATTIVITA’ DIDATTICHE  Ratifica finale 

28/06/2024 17:00/19:00 Collegio dei docenti unitario 



 

 

CALENDARIO SCOLASTICO 2023/2024 

INIZIO LEZIONI Lunedì 11/09/2023 Delibera Collegio 

FINE LEZIONI Venerdì 7/06/2024 scuola primaria/secondaria 
Venerdì 28/06/2024 scuola infanzia 

Regione  

FESTA OGNISSANTI Mercoledì 1/011/2023 Festività  

COMMEMORAZIONE DEFUNTI Giovedì 2/11/2023 Regione  

PONTE OGNISSANTI Venerdì 3/11/2023 Delibera Collegio 

FESTA IMMACOLATA Venerdì 8/12/2023 Festività  

FESTIVITA’ NATALIZIE Sabato 23/12/2023 a domenica 7/01/2024 Regione  

FESTIVITA’ PASQUALI Giovedì 28/03/2024 a  martedì 2/04/2024 Regione 

FESTA LIBERAZIONE Giovedì 25/04/2024 Festività 

PONTE FESTA LIBERAZIONE Venerdì 26/04/2024 Delibera Collegio 

FESTA DEL LAVORO Mercoledì 1/05/2024 Festività 

FESTA MADONNA DELLA 
LETTERA 

Lunedì 3/06/2024 Festività Santo 
Patrono 

 

RIEPILOGO ATTIVITA' FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO - Art.29 C.C.N.L. – 2007 

Le ore funzionali all’insegnamento da dedicare alle attività di carattere collegiale sono complessivamente 40 

+ 40 così suddivise: 

✓ 40 ore per la partecipazione al collegio docenti e sue articolazioni 

✓ 40 per la partecipazione ai consigli di classe, interclasse, intersezione 

 

Le articolazioni del collegio docenti comprendono le attività di programmazione e verifica iniziale, 

intermedia e finale, gli incontri scuola famiglia, le riunioni dipartimentali. 

Sono escluse dalle 40 ore le attività degli scrutini intermedi e finali e le procedure di esami di Stato: tali 

operazioni sono un atto dovuto in base all’art. 29/3 punto c del CCNL. Non rientrano quindi nel computo delle 

40 + 40 ore né tanto meno vanno retribuite. 

I docenti che hanno più di sei classi nella stessa istituzione o in più istituzioni, predisporranno un calendario 

di presenza alle attività collegiali da sottoporre al Dirigente Scolastico per l’approvazione prima dell’inizio 

delle lezioni.  

 

ATTIVITÀ  max 40 ore INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA 

Collegio docenti unitario 15 ore 15 ore 15 ore 

Dipartimenti 8 ore 8 ore  8 ore 

Incontro Scuola-Famiglia 4 ore 6 ore 4 ore 

Assemblea genitori 1 ora 1 ora 1 ora 

Tot. 28 ore 30 ore 28 ore 

 

 



ATTIVITÀ max 40 ore INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA 

Consigli intersezione 8 ore   

Consigli interclasse  8 ore   

Consigli di classe   4,15 ore x 
classe 

Tot. 8 ore 8 ore 37,35 ore con 
9 classi 

 

Si ricorda che ai sensi dell’art. 28 comma 4 del CCNL Comparto Scuola 2007 il Piano annuale delle attività è 

deliberato dal Collegio dei docenti e con la stessa procedura può essere modificato, nel corso dell’anno 

scolastico, per far fronte a nuove esigenze didattico-organizzative.  

 
Il Dirigente Scolastico  
Prof.ssa Fulvia Ferlito  

 
Firma autografa sostituita da indicazioni a mezzo stampa  

ai sensi dell’art.3, comma 2, D. Lsg 39/93 


